Stredisko volného ¢asu Fokus, Novy Jicin,
\, 2 prispévkova organizace
K Nemocnici 23, 741 01 Novy Jicin
]
a Tel. 556 710 088 Email: fokusnj@fokusnj.cz  www.fokusnj.cz

Smeérnice ¢islo 3/2019
OCHRANA OSOBNICH UDAJU V KAMEROVEM

SYSTEMU

V Novém Ji¢iné dne 29. 3. 2019
Plsobnost: vsichni zaméstnanci organizace
Zpracoval: Ing. Milan Jandora
Schvalil: Mgr. Michal PodZorny
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. 4.2019
Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1. 4.2019

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatkd, které tvofi soucast tohoto
predpisu.




Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Tato smérnice k ochrané¢ osobnich udaji v kamerovém systému (dale jen ,,smérnice*
stanovuje opatieni K ochran¢ osobnich tdaji zpracovavanych prostfednictvim kamerového
systému s pofizovanim zaznamu v prostorach Stfediska volného ¢asu FOKUS, Novy Jicin,
pifspévkova organizace, se (dale jen ,,SVC FOKUS®), vsouladu s nafizenim Evropského
parlamentu a Rady 2016/679/EU o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich tdajt a o volném pohybu téchto udaji (déle jen ,,obecné natfizeni®).

Clanek 2
Pusobnost smérnice

Tato smérnice je zavaznd pro vSechny osoby v zaméstnaneckém ¢i obdobném poméru
k SVC Fokus. Tato smérnice se dotyka i déti, zakonnych zastupct déti a dalSich osob, které
vstupuji do monitorovaného prostoru SVC Fokus.

Clanek 3
Ucdel instalace kamerového systému a zakonnost zpracovavani

Ugelem instalace kamerového systému je ochrana majetku SVC Fokus pied poskozenim a
kradezi, jakoz i majetku zakli a zaméstnancli pied poskozenim a kradezi, bezpecnost a
ochrana Zivota a zdravi déti, 7aki, zaméstnanct SVC Fokus a dalsich osob, nachdzejicich se
v prostorach SVC Fokus. Zaznamy jsou pofizovany a zpracovavany na zakladé opravnéného
zajmu spravce Z vyse uvedenych divodu.

Clanek 4
Spravce kamerového systému

Spravcem kamerového systému je Stiedisko volného casu FOKUS, Novy Ji¢in, pfispévkova
organizace, K Nemocnici 1082/23, Novy Ji¢in. Technickym administratorem a zpracovatelem
je firma Zden¢k Palousek, Beskydska 56, 741 01 Novy Ji¢in, ICO 73126870.

Clanek 5
Informace o monitorovani prostor

1) Verejnost

Informace o sledovani prostor kamerovym systémem je umisténa na vstupu do budovy

v rozsahu:

a) sdéleni, ze prostor je monitorovan kamerovym systémem se zdznamem,

b) piktogramu/ obrazku kamery,

C) oznaceni spravce zpracovani,

d) odkazu na misto/osobu, u které je mozné ziskat o kamerovém systému dalsi
informace.



Ptipadné dalsi informace o provozovani kamerového systému muze subjekt idaju ziskat na
zéklad¢ vyzadani. Spravce poskytne nasledujici informace.

a)
b)

c)

d)
€)

f)

9)
h)

identifikace spravce (nazev, ICO, sidlo),

ucelu zpracovani,

rozsahu zpracovani a kategorii osobnich udaji (obrazovy zaznam kamerového
systému),

mista zpracovani (adresy),

ptijemce zpiistupnénych udaji (organy ¢inné v trestnim fizeni nebo spravni organy
pro ucely prestupkového fizeni, popf. jiné zainteresované subjekty pro naplnéni ucelu
zpracovani napf. pojistovna apod.),

poctu kamer,

doby uchovani zdznami, véetné zplisobu vymazani idaji po uplynuti doby uchovéni,
kontaktnich udaji pro pfijimani podnétd (napi. jak, kdy a komu je mozno podat
podnét ¢i stiznost).

2) Zaméstnanci

Zaméstnanci jsou o instalaci kamerového systému v prostorach SVC Fokus informovani
v souladu se zakonikem prace tak, ze feditel neprodlen¢ po vydéani této smérnice zajisti
seznameni s touto smérnici viech zamé&stnanci SVC Fokus, ktefi seznameni se smérnici
stvrdi svym podpisem V Zaznamu 0 seznameni se Smérnici pro ochranu osobnich udaji
V kamerovém systému (viz Ptiloha ¢. 3). Pfi nastupu nového zaméstnance feditel zajisti
jeho seznameni s touto smérnici v den nastupu do prace; tuto skutecnost novy zaméstnanec
stvrdi svym podpisem V Zaznamu 0 sezndmeni se Smérnici pro ochranu osobnich
v kamerovém systému (viz Piiloha €. 3).

Clanek 6
Pfedavani dat

Kamerové zdznamy se neptedavaji, pouze v odivodnénych piipadech mohou byt pfedany
organiim ¢innym v trestnim fizeni, spravnim organim pro vedeni pfestupkového fizeni, popf.
jinym zainteresovanym subjektim pro naplnéni ucelu zpracovani (napf. pojistovna).
Kamerové zdznamy se predavaji vyse uvedenym subjektim na zékladé Protokolu o ptedani
zaznamu, ktery je v pfiloze €. 1 smérnice.

Clanek 7
Specifikace kamerového systému

1) Zaznamové zartizeni a monitoring

Zaznamy poiizené kamerami jsou uchovavany v pocitaci pod heslem. Dochazi k prostému
zaznamu bez vyuZziti softwarového porovnani biometrickych charakteristik. Pristup k
zaznamim ma jenom feditel SVC Fokus, zastupce feditele SVC Fokus a povéfeny
zaméstnanec. Povéfeni mulze byt udéleno feditelem na zdkladé emailu nebo jinym
prokazatelnym zplsobem. Zaznam je pofizovan V nepfetrzitém rezimu. Doba uchovavani
zaznamu je 7 dnl a poté jsou data smazana. Po delsi dobu je uchovavan pouze zadznam
feSeného zachyceného incidentu, a to po dobu nezbytné nutnou (napf. pro potieby organt
¢innych v trestnim fizeni atp.).



2) Kamery

kamera Monitorované prostory

¢.1 3. patro

¢.2 2. patro

¢.3 kuchyi

¢. 4 zadni vchod

¢.5 piizemi

¢.6 predni vchod

c.7 prostor pied pfednim vchodem — odkladéni jizdnich kol
¢.8 1. patro

Clanek 8
Povinnosti spravce kamerového systému

Za dodrzovani ochrany osobnich tdajii v kamerovych systémech SVC Fokus odpovida osoba
poveétena realizaci vykonu spravy kamerového systému (¢l. 4). Povéfena osoba je povinna:

a) pouzivat kamerovy systém pouze k Geliim, ke kterym je urCen, a v souladu s touto
smérnici, zejména svévoln¢ nepofizovat kopie zaznamenanych zabéri (napf.
prostiednictvim mobilniho telefonu),

b) zajistit, aby systém umoznoval kdykoli prokazatelnou kontrolu nakladani s osobnimi
udaji;
C) zachovavat mlcenlivost o zpracovavanych osobnich udajich v kamerovém systému

a 0 bezpecnostnich opatienich k jejich ochrané; tato povinnost trva i po skonceni
pracovnépravniho vztahu,

d) neumoznit neopravnénym osobam sledovat zabéry kamer,
e) zajistit informacni povinnost zpisoby uvedenymi v ¢l. 5,

f) vpfipadé¢ vytvofeni média s predavanymi daty uchovavat médium zpusobem
znemoziujicim neopravnény ¢i nahodily pfistup jinych osob k datlim, ktera jsou na tomto
médiu predavana,

g) ptipadné piedani média s daty Policii CR nebo spravnimu organu, popf. jinym
zainteresovanym subjektim pro naplnéni t¢elu zpracovani (napf. pojistovna) ucinit na
zéklad¢ pisemného Protokolu o piedani zaznamu, ktery je v pfiloze ¢. 1 smérnice a
protokoly tadné archivovat,

h) fesit poruchy a jiné nestandardni stavy kamerového systému; V piipad¢ poruchy
kamerového systému zajistit piistup technika servisni organizace k pfisluSnym
komponentim kamerového systému a po dobu pfitomnosti zajistit dohled nad jeho
¢innosti. Pfistup ke kamerovému systému by mél spravce umoznit i poveérenci pro




1)

2)

ochranu osobnich udajii a osobam vykonavajicim dohled nad ochranou osobnich udaji
(kontrolofi UOOU).

Clanek 9
Technickoorganiza¢ni opatreni

Opatieni fyzické bezpecnosti

Zaznamové zarizeni

Zaznamové zafizeni je umisténo Vv mistnosti ¢. 1 Infocentrum. Budova je zabezpeéena
zamky a klicovym rezimem (evidence pfidélenych kli¢t). Do mistnosti maji samostatny
piistup pouze fteditel, zastupce feditele SVC, pracovnici infocentra a povéienec pro
ochranu osobnich udaji. Jinym osobam je umoznén vstup pouze V pfitomnosti vyse
uvedenych osob.

Pienosové traté

Ochrana pfenosovych tras je zajiSténa umisténim kabelt v listach.

Kamery

Ochrana kamer je zajiSténa umisténim mimo dosah a bezpecnostnimi kryty.

Opatreni technické bezpec¢nosti

Instalace kamer je provedena tak, aby bylo respektovano pravo na ochranu soukromého a
osobniho Zivota vSech osob nachézejicich se v prostorach SVC Fokus.

Piistup k zdznamiim je zajiitén pfistupovymi opravnénimi, témito disponuje feditel SVC
Fokus, zastupce feditele SVC Fokus a povéteny zaméstnanec.

Dal§imi opatienimi k zajisténi bezpeCnosti dat jsou pravidelné kontroly funkcénosti,
pravidelna Skoleni uZivateld.

Piedavani (export) zaznamenanych dat provadi feditel SVC Fokus nebo zastupce feditele
SVC Fokus. Predavani dat je provadéno pouze vsouladu sucelem jejich
instalace v ptipadé¢ Setfeni vnitiniho identifikovaného incidentu nebo na vyzadani organit
¢innych v trestnim fizeni, spravnich organt, popt. jinych zainteresovanych subjekta pro
naplnéni ucelu zpracovani (napft. pojisStovna). Pfedavana data jsou nevratné likvidovana po
pominuti ucelt jejich vyuziti.



Clanek 10
Zavéreéné ustanoveni

1) Tato smérnice je nedilnou soucsti komplexni soustavy vnitinich piedpisi SVC Fokus.

2) Tato smérnice nabyva u¢innosti dnem 1. dubna 2019.

Mgr. Michal PodZzorny

feditel

Ptilohy:
. 1 - Protokol o pfedani zaznamu

. 2 - Informacni tabulka — vzor
.3 - Zaznam o seznameni se Smérnici pro ochranu osobnich v kamerovém systému

(@

(@3

(@]



Priloha €. 1 - Protokol o predani zaznamu

Stiedisko volného ¢asu FOKUS, Novy Ji¢in, prispévkova organizace

Protokol o predani zaznamu z kamerového systému

Duvod piedani média se zdznamem kamerového systému: (napr. poskozeni ¢i kradez majetku
SVC Fokus, pisemnd zadost Policie CR ¢. j. apod.)

Rozsah ptedavanych osobnich udajt: (identifikace zdznamu, tj. z které kamery/ kamer byl
zdaznam predan véetné casového intervalu zaznamu)

Predanodne: .......ccoviiiiiiiiiiiinn,

Predal: ... Prevzal: ...
(funkce, jméno, pfijmeni, podpis) (funkce, jméno, ptijmeni, podpis)

(identifikace prebirajici osoby - jméno, prijmeni, u piislusnikii Policie CR osobni ¢islo véetné
Jjejiho podpisu,).



Priloha €. 2 - Informacni tabulka

OBJEKT JE MONITOROVAN
KAMEROVYM SYSTEMEM
SE ZAZNAMEM

Spravcem zpracovani je Stredisko volného ¢asu FOKUS, Novy Ji¢in, ptispévkova organizace.
Informace o kamerovém systému je mozno ziskat u feditele SVC. Ostatni prava a povinnosti
pfi zpracovavani osobnich idajii naleznete na http://www.fokusnj.cz/



http://www.fokusnj.cz/

Ptiloha ¢. 3
Zaznam o seznameni se Smérnici pro provozovani kamerového systému

S touto smérnici byli sezndmeni dne ..........

Poradové JMENO, PRIJMENI PODPIS
Cislo
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Poradové JMENO, PRIJMENI PODPIS
Cislo

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45.

46.

47.

48.

49,

50.

51.

52.

53.

54,

55.

56.

10




Poradové JMENO, PRIJMENI PODPIS
Cislo
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