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SVC Fokus, Novy Jiéin, ptispévkova organizace

1. Legislativni ramec

Vnitini fad organizace se vydava na zakladé ustanoveni § 30 zédkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim,
zékladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjSich
predpist, a ve znéni vyhlasky MSMT CR &. 74/2005 Sb., 0 zajmovém vzdélavani, ve znéni pozdéjsich

predpisi.

1.1 Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, zakd, studentd, dospélych, pedagogickych
pracovnikil, popiipadé dalsich osob (déle jen Gcastnici) a jejich zakonnych zastupct v SVC
Fokus, Novy Ji¢in, p. o. (dale jen SVC) a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht
s pedagogickymi
a ostatnimi zaméstnanci SVC.

1.2 Provozni a vnitini rezim SVC.

1.3 Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Gcastniki a jejich ochrany ptfed socidlné
patologickymi jevy a pted projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili.

1.4  Podminky zachazeni s majetkem SVC ze strany Géastnika.

Vnitini fad zvetejiuje feditel na pfistupném misté v SVC (nasténka v 1. patfe hlavni budovy) a také na
internetovych strankach organizace www.fokusnj.cz, prokazatelnym zpisobem snim seznamuje
zaméstnance (pii kazdém novém piijeti a v p¥ipadé zmén), tcastniky ¢innosti uskuteéiovanych v SVC
(pfi zahajeni vzdélavaci Cinnosti, pii zahajeni akci a tdbortl) a informuje o jeho vydani a obsahu

zakonné zastupce nezletilych ti¢astniki.
Tento ,,Vnitini ¥ad ,, plati pro budovu SVC a vsechny prostory jak vlastni, tak pronajimané

a ¢innosti, které SVC zajistuje a pofada.

2. Prava ucastniki a jejich zakonnych zastupcu
Ucastniky zajmového vzd&lavani jsou déti, Zaci, studenti a dospéli. Ucastniky mohou byt také
pedagogicti pracovnici, zdkonni zastupci nezletilych ucastnikti, poptipad¢ dalsi fyzické osoby.

V souladu s ustanovenim §21 zakona ¢. 561/2004 Sb., maji G¢astnici nasledujici prava:

2.1. Na zajmové vzdélavani a sluzby poskytované SVC podle tohoto zakona.
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2.2.

2.3.

2.4.
2.5.

2.6.

2.1.

SVC Fokus, Novy Jiéin, ptispévkova organizace

Na zajmové vzdélavani, které slouzi k rozvoji jejich schopnosti, talentu a k ucelnému vyuziti
volného ¢asu (uskuteéiiuje se zpravidla v zajmovych atvarech — krouzky, kluby aj. dale jen ZU).
Pocet ¢lenti v ZU je stanoven vnitinim piedpisem SVC ,Organizace zajmové pravidelné
¢innosti®, ktery se vzdy stanovuje na ptislusny skolni rok. Odchylku od tohoto vnitiniho pfedpisu
povoluje v odiivodnénych piipadech feditel SVC.

Byt &lenem ZU, ¢lenstvi je dobrovolné a vzniké na zakladé pisemné ptihlagky, kterou podepisuji
ucastnici a v ptipad¢ nezletilych jejich zakonni zastupci.

Pravo na informace o priibéhu a vysledcich svého zajmového vzdélavani.

Vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti jejich zajmového
vzdélavani, pticemz jejich vyjadifenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich veku
a stupni vyvoje.

Na informace a poradenskou pomoc Vv zalezitostech tykajicich se zajmového vzdélavani podle
tohoto zékona (v pfipadé€, Ze nezletily ucastnik vykazuje delsi dobu absence, které nejsou fadné
omluveny, vedouci ZU prostiednictvim Feditele nebo zéastupce feditele o této skutednosti

pisemné nebo ustné informuje zdkonné zastupce nezletilych ucastnikii a fesi tuto situaci).

Ucastnici zajmového vzd&lavani pracuji v ZU dle SVP a vlastniho vzdélavaciho programu, ktery
je vyznagen v deniku ZU a schvalen feditelem SVC. Dny a hodina schiizek jsou stanoveny
rozvthem z4jmové pravidelné Cinnosti, ktery je zpracovan na dany Skolni rok a vyvéSen

v budové SVC (piizemi u pokladny).

3. Povinnosti u¢astniki zajmového vzdélavani

V souladu s ustanovenim § 22 zakona ¢. 561/2004 Sb., maji ucastnici nasledujici povinnosti:

3.1

3.2.

3.3.

Radné dochizet do SVC, piipadné na misto uréené k zajmovému vzdélavani a fadné se
vzdélavat.

Formou podepsané pisemné piihlasky dle § 30 SZ ugastnici (v piipadé nezletilych ucastniki
jejich zakonni zastupci) potvrzuji svlij souhlas s ucasti na pravidelném zajmovém vzdélavani
a s uhradou stanovené uplaty za poskytované vzdélavaci sluzby. Na nepravidelné zdjmove
vzdelavani se piihlasky vypliuji dle potieb a charakteru ¢innosti (akce, pobytové programy,
tabory, Skoly v pfirod¢, adaptacni kurzy aj.)

Vyse tplaty za poskytované zajmové vzdélavani je stanovena:

3.3.1. Dle &etnosti schiizek ZU.
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3.3.2.

3.3.3

3.3.4.

3.3.5.

SVC Fokus, Novy Jiéin, ptispévkova organizace

Materialové a provozni naro¢nosti ¢innosti.

Dle predpokladanych naklada jednorazovych akei.

Uplata je vyuZita na pokryti nakladt zajmového vzdélavani tj. material, cestovné, ucebni
pomucky, provozni ndklady, najemné, sluzby atd.

Uplata za pravidelnou vzdélavaci innost v zajmovych Gtvarech se stanovuje v souladu s § 12
skolského zakona na obdobi $kolniho roku (cenik vydany feditelem SVC je vydan vzdy na

konkrétni Skolni rok).

4. Povinnosti zakonnych zastupci nezletilych tcastniki

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

Povinnosti zdkonnych zastupct nezletilych ucastniki je zajistit, aby nezletily ucastnik dochazel
fadné do SVC.
Na vyzvani feditele SVC se osobné zucastnit projednavani zavaznych otazek tykajicich se

zajmového vzdélavani nezletilého ucastnika.

r~r

Informovat SVC o zméné zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich ucastnika zajmového
vzdelavani nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdelavani.
Informovat o divodech nepfitomnosti nezletilych ucastniki na zajmovém vzdélavani v souladu

S podminkami stanovenymi timto vnitinim fadem.

Oznamovat SVC udaje podle § 28 odst. 3. (Skolni matrika Skolského zaiizeni) zakona
¢. 561/2004 Sb., a dalsi udaje, které jsou podstatné pro prub¢h vzdélavani nebo bezpecnost ditéte
a Zéka a zmény v téchto udajich.

Vyjadtit souhlas ¢i nesouhlas se zverejnénim fotodokumentace a videi ucastnikll a seznamu pro

idely propagace a reprezentace ¢innosti SVC Fokus Novy Jigin.

5. Chovani ucastniki zajmového vzdélavani

5.1.

Utastnik zajmového vzdélavani dodrzuje pravidla slusného chovani ve vztahu ke viem
pracovnikim SVC i ostatnim osobam, jak zletilym, tak nezletilym. Dba diisledné pokynii
pedagogickych pracovnikii a spravnich zaméstnanctli, zodpovédné se pfipravuje na ¢innost

a dodrzuje nize uvedena ustanoveni tohoto fadu.
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5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.
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Vnageni, drzeni, distribuce a zneuZivani navykovych latek je v prostorach SVC a pii akcich
potadanych SVC PRISNE ZAKAZANO. Poruseni tohoto zékazu bude klasifikovano jako
hruby prestupek. V této souvislosti vyuzije feditel SVC viech moznosti danych piislusnymi
zékony, vetné moznosti dat podmét k zahajeni trestniho stihani osob, které se na poruSeni
zdkazu podilely. Reditel SVC nebo jim povéfeny pracovnik bude informovat zakonné zastupce
nezletilych tcastniki, u nichz bylo zjisténo poruseni tohoto zakazu, o zjisténich v tomto sméru
a zaroven je sezndmi s moznostmi odborné pomoci. V ptipad¢ zletilych ucastniki se jedna
o hrubé poruseni tohoto fadu, ¢imz je dan ditvod k okamzitému zahéjeni spravniho fizeni ve véci
vyloudeni u¢astnika ze zajmového vzdélavani v SVC.

Projevy Sikanovéani mezi Gcastniky, t.j. nasili, omezovani osobni svobody, poniZovani apod.,
kterych by se dopoustéli jednotlivi ucastnici nebo skupiny ti€astnikli vii¢i jinym ti¢astniklim nebo
skupinam jsou v prostorach SVC a pii akcich pfisné zakazany a jsou povazovany za hruby
prestupek proti vnitinimu fadu. Podle okolnosti feditel SVC uvazi moznost dalsiho postihu
ucastniku (zletilych i nezletilych), ktefi tento zakaz porusi a bude o svych zjisténich informovat
Vv ptipad¢ nezletilych ucastniki jejich zakonné zastupce.

Ugastnici zajmového vzdélavani po piichodu do SVC odkladaji své odévni svriky a boty
na vyhrazené misto (Satna) dle provoznich fadi jednotlivych budov a u€eben a vyckaji ptichodu
svého vedouciho. Po ukonceni ¢innosti si své boty a odévni svr§ky vyzvednou. Za obsah kapes

SVC neodpovida, stejné jako za odlozené véci mimo urcené misto v SVC.

Ucastnici zajmového vzdélavani chrani své zdravi a zdravi ostatnich, chovaji se ukdznéng
a zodpovédné vici sobé€ i ostatnim.

Kazdy tiraz ¢ poranéni v rAmci ¢innosti v SVC ihned hlasi uéastnik vedoucimu ZU, piipadné
pedagogickému dozoru ¢i sluzbé€ na infocentru, ktery zajisti poskytnuti prvni pomoci. V ptipadé
zranéni & nevolnosti u¢astnika odvede vedouci ZU (vedouci akce) postizeného do bezpeénych
prostor a pfivola pedagogicky dozor, ktery zajisti informovani zdkonnych zéastupcti o zplisobu
oSetfeni a pfipadné predani ti€astnika. ZapiSe tiraz do knihy traz{, ktera se nachazi na infocentru

v piizemi budovy SVC.

6. Dochazka do zajmovych ¢innosti

6.1.

Ucastnici zajmového vzdé€lavani dochdzi do jednotlivych ¢innosti pravidelné a vcas podle

rozvrhu pravidelné zajmové ¢innosti.
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6.2.

6.3.

6.4.

6.5.
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Utastnici zajmového vzdélavani se shromazduji v prostorach pred klubovnami ¢ uéebnami
a v satné u telocvicny nejdiive 10 min. pted zahajenim ¢innosti.

Nezletily tiéastnik, ktery musi opustit ZU v jejim pribéhu, pozada o souhlas vedouciho ZU. Ten
ho uvoliiuje pouze na zéklade pisemné nebo elektronické zadosti zdkonného zastupce popt. SMS
Zpravy.

V piipadé neptitomnosti vedouciho ZU uvoliiuje G¢astnika zastupujici pedagog po dohodd
s feditelem SVC popt. jeho zastupcem. V obou piipadech ziistava pisemna & elektronické zadost
ulozena v deniku z4jmové ¢innosti.

V piipadé nutného zruSeni zajmového ttvaru je povinnosti vedouciho ZU nebo vedouciho

odd¢leni telefonicky informovat zadkonné zastupce a dohodnout s nimi zpiisob predani ucastnika.

7. Zachizeni s pomiickami a majetkem SVC

7.1.

7.2.
7.3.
7.4.

7.5.

Ucastnik zajmového vzd&lavani Setrn& zachazi se svéfenymi u¢ebnimi pomiickami, potiebami
a majetkem. Kazdé svévolné poskozeni nebo zniéeni majetku SVC, jinych tgastnikd &i jinych
osob hradi v plném rozsahu ucastnik (v pfipad¢ nezletilych jejich zdkonni zastupci), ktery
poskozeni zpusobil.

Kazdy Géastnik ZU odpovida za &istotu a poradek svého pracovniho mista a nejblizsiho okoli.
Pted odchodem z mistnosti, kde probihala ¢innost, kazdy ucastnik uklidi své misto a jeho okoli.
Ucastnikiim ZU je ptisné zakdzano manipulovat s elektrickymi spotiebiéi a vypinaci a dobijet
vSechny elektronické spotfebice (mobil, baterky, fény, apod.).

Ucastnici $etii majetek SVC a Setrn& zachazi s materidlem pro &innosti, pfi jejim ukonéeni uklidi

pouzivany material a pomtcky.

8. Ochrana vlastniho zdravi a zdravi ostatnich acastnika v souladu s vyhlaskou ¢.64/2005 Sb.

o evidenci arazua ucastnika

8.1

8.2.
8.3.

Utastnik ZU se pii viech ¢innostech SVC chova tak, aby neohrozil zdravi své, ostatnich
ucastnikil z4jmového vzdelavani ¢i jinych osob.

Ugastnik nenosi do SVC piedméty, kterymi by mohl ohrozit zdravi své i ostatnich.

Ugastnik plné respektuje vnitini fady odbornych uéeben, kluboven a jinych mistnosti, kde

probihé zajmové vzdélavani.
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8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

SVC Fokus, Novy Ji¢in, ptispévkova organizace

Z bezpecnostnich diivodi se ucastnikiim zakazuje sezeni na okennich parapetech a vyvysenych
prostorach objektti, kde zajmové vzdélavani probiha.

Ugastnik se tidi platnymi zasadami bezpeénosti a ochrany zdravi pii viech ¢innostech, které
probihaji v rdmci ¢innosti.

Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem ¢innosti v uc¢ebné, klubovné nebo odborné
pracovné, na chodbé nebo na hiisti hlasi ucastnici ihned svému vedoucimu, pedagogickému
dozoru nebo fediteli SVC.

Urazy Gcastnik®l na akcich, vyjezdech, tiborech mimo SVC se okamyzité hlasi doprovodnému
personalu a nasledné fediteli SVC nebo jeho zastupci. SVC zajisti v souladu s vyhlaskou
zpracovani zaznamu ve stanoveném terminu.

Ugastnik plné respektuje nize uvedena pravidla vnitiniho rezimu SVC.

9. Provozni a vnitfni rezim SVC

9.1

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

Pokud se vedouci ZU nedostavi na planovanou &innost, tak konajici sluzba zajisti suplovéni,
piipadn¢é dohodne néhradni termin konani ¢innosti.

V dobé probihajici Cinnosti se ucastnici zbytecné nezdrzuji na chodbach, ve vestibulu
a na socialnich zafizenich.

O prestavkach a po skonceni zdjmového vzdelavani se Ucastnici nezdrzuji na schodistich,
nepiebihaji z poschodi do poschodi.

Do kanceléfi, sklad, dilny a odbornych pracoven nemaji ucastnici bez doprovodu
zodpovédného vedouciho piistup.

Ucastnici jsou si védomi, Ze porusenim p¥isného zakazu koufeni, pozivani alkoholickych napojii
a jinych navykovych latek ve viech prostorach SVC se vystavuje piisnym postihiim.

V ucebndch, klubovnach, Satnach a dalSich prostorach si ti€astnici po odchodu nenechavaji Zadné
své osobni véci. Za takto ponechané véci SVC neruéi. Po kazdém ukonéeni ZU pedagogicky
pracovnik zkontroluje $atnu i misto, kde ZU probihal.

Utastnici dbaji na ¢istotu okoli SVC, odpadky odkladaji do ko, neposkozuji majetek SVC,
stromy, kete a dalsi zelen.

Pro organizatory a ucastniky akci v pronajatych prostorach jsou podminky vyuzivani prostor

zakotveny ve smlouvé uzaviené mezi SVC a pfisluSnou pravnickou nebo fyzickou osobou.
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10. Rezim bezpeénosti budovy SVC

10.1.
10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

10.9.

Vsichni zaméstnanci plné respektuji rezim provozu SVC

Do budovy muze vstoupit kazdy zaméstnanec (ktery proti podpisu obdrzel klice od budovy)
Vv pracovni dny v dobé od 6:00 hod. (zpravidla nastup spravnich zaméstnancti), do 20:30 hod.
(uzamceni budovy), ptipadné v dobé pfedem dohodnuté s feditelem nebo zastupcem feditele.
Klice, které zaméstnanec obdrzel proti podpisu od feditele, jsou nepienosné na jakoukoliv jinou
osobu. Je pfisné zakézano potizovani duplikatd téchto klicd, ptipadné zapijcovani klica, které
nejsou k SVC v zaméstnaneckém poméru. Sebemensi poruseni uvedenych zasad bude
posuzovéano jako zavazné poruseni pracovni kézné s ndslednymi disledky odpovidajicimi
ustanovenim ZP.

V piipad¢ ztraty svéfenych klict je zaméstnanec povinen okamzité tuto skute¢nost nahlasit
tediteli SVC. V piipadé nedbalostni ztraty nese zaméstnanec plnou finanéni odpovédnost
za vyménu vSech zamki a vyrobu potfebného poctu duplikati.

Po 22:30 hod. je kazdy vstup do budovy (mimo piedem naplanované akce) zakazan. V ptipadé
nutného vstupu musi byt ohlasen fediteli SVC .

Kli¢e od budovy maji v drZeni pouze interni zaméstnanci SVC a vybrani externi pracovnici SVC
(viz. evidence kli¢t).

SVC je pro vefejnost otevieno v pracovnich dnech zpravidla od 8:00 hod. do 20:30 hod.,
Vv sobotu a v nedéli dle ostatnich planovanych ¢innosti. Kazdy zaméstnanec, ktery ptichazi do
budovy mimo tyto Casy, budovu za sebou zamyka.

Kontrolu vypnuti elektrickych spotfebict, uzavieni oken, zhasnuti svétel a kontrolu vsech
vodovodnich kohoutkli a uzamceni vSech mistnosti a vstupli do budovy provadi sluzba
¢1 konajici pedagogicky dozor.

V pribéhu &innosti ZU neni umoznén zadné navitéve vstup do udebny bez souhlasu pedagoga,

ktery ¢innosti vede.

10.10 Vedoucimu ZU je zakazano vyfizovat soukromé i sluzebni véci v dobé ¢innosti ZU a ponechat

ucastniky zajmového vzdélavani bez dozoru.

10.11.V piipadé konani mimotadnych schiizek nebo akci, oznami vedouci ZU tuto skuteénost fediteli,

popiipadé zastupci feditele nebo vedoucimu odde€leni. Soucasné si organizacné zabezpeci

ptichod a odchod zucastnénych osob.

10.12. Za uzamceni kancelafi, skladt, uceben, kluboven a zavieni oken v nich pln¢ odpovidaji

zameéstnanci, kteti v nich provadi ¢innost a pedagogicka sluzba.

10.13. Bezpegnost ucastnikii ZU v budové SVC a aredlu je mimo jiné zabezpedena technickymi

prostiedky, které jsou nad rdmec vymezenych minimalnich pozadavkl (kamerovy systém).
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11. Povinnosti pedagogickych pracovniki a pracovniki povérenych vychovnou ¢innosti.

111

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

11.7.

11.8.

11.9.

Vsichni pedagogicti pracovnici ve své ¢innosti s ucastniky disledné uplatiuji zasady vychovy
k toleranci, vzajemnému souziti lidi riznych narodnosti, nabozenstvi a kultur a respektovani
odlisnosti jednotlivych etnickych skupin.

Pedagogickymi pracovniky SVC jsou interni pedagogiéti pracovnici, externi a dobrovolni
pracovnici, vedouci a lektofi viech forem zajmovych ¢innosti realizovanych v SVC. Vichni tito
pracovnici jsou povinni dodrZzovat obecné pravni piedpisy (Skolsky zakon, vyhlaska o zajmovém
vzdélavani, predpisy BOZP, déle vnitini normy SVC a organizaéni pokyny na $kolni rok).

Jsou povinni vést predepsanou pedagogickou dokumentaci, informovat ucCastniky i jejich
zakonné zastupce o zménach v provozu SVC, piipadné se zasadnimi zménami podminek pro
ucastniky zajmového vzdélavani.

Pedagogicti pracovnici ptichazeji do pfimé vychovné vzdélavaci ¢innost nejpozdéji 5 minut pied
zacatkem jejiho zahdjeni a odchdzeji nejdiive s poslednim Gcastnikem zajmového vzdélavani.
Opozdi-li se, jsou povinni odivodnit pfi¢inu opozdéni pfimému nadiizenému vedoucimu
zaméstnanci.

Pedagogiéti pracovnici organizuji ptichod uéastnikti do ZU, kontroluji jejich piezouvani
a odchod do odbornych uceben a salti. Po ukonceni zajmové cinnosti ptedaji nezletilého
Gi¢astnika ZU zakonnému zastupci a kontroluji ukaznény odchod samostatné odchazejicich
Gcastnikd ze SVC.

Nemitze-li se pedagogicky pracovnik dostavit do pfimé pedagogické Cinnosti je povinen
neprodlené¢ uvédomit piislusného piimého nadfizeného vedouciho, ktery zajisti zastup nebo
zrugeni ZU.

Vedouci ZU nosi do piimé vychovné vzdélavaci &innosti denik ZU, kam zapisuje
pritomnost ucastnikli a zdznam o provadénych ¢innostech.

Vedouci ZU nese odpovédnost za &istotu, pofadek a tipravu odborné udebny, klubovny,
télocvicny, sdlu a dalSich mistnosti (dale jen ucebny) v pribéhu Cinnosti. Jakékoliv zjisténé
zavady na zafizeni hlasi sluzbé a zapiSe je do deniku kontrol. Po ukonceni ¢innosti zkontroluje
ucebnu (zda jsou uzaviena okna a zhasnuta svétla) a da pokyn ucastnikim k odchodu. Chybi-li
néktery nezletily ucastnik Castéji, vedouci ZU se informuje u rodi¢ti bud telefonicky nebo
osobng¢.

Pti zajmovych Cinnostech je zakdzano opoustét ucebnu béhem ¢innosti a nechavat ucastniky

z4jmoveého vzdélavani samotné bez dozoru zodpovédné osoby.

11.10 Chce-li nebo potiebuje-li vedouci ZU pracovat s u¢astniky mimo stanoveny rozvrh v prostorach

SVC ¢ mimo né, da to predem védét rodi¢im a vedeni SVC. V tomto piipadé vedouci ZU za
9
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nezletilé ucastniky odpovida aZ do jejich odchodu. Ucastnik nemtiZe byt potrestan tim, Ze bude
vyloucen z ¢asti nebo celé vzdelavaci Cinnosti, ¢i vykazan z mistnosti ¢innosti. Prostory kam
nemaji ucastnici pristup bez pedagogického dozoru, zUstavaji trvale uzavieny (tj. vcetné
odbornych pracoven, kancelafi, skladu, aj.).

11.11 Vsichni pedagogiéti pracovnici a ostatni zaméstnanci SVC jsou povinni sami dodrZovat
a vyzadovat dodrzovani vnitiniho fadu od vSech ucastnikli zdjmového vzdélavani i kdyz sami
nemaji sluzbu.

11.12. VSichni pedagogicti pracovnici vénuji V prabéhu celého zajmového vzdelavaciho procesu

pozornost vS§em odchylkam chovani ucastnikli od bézného normalu.

11.13. Konzumace alkoholickych napojti a kouteni v prostorach SVC je piisné zakazano v pracovni

I mimo pracovni dobu. Jakakoliv vyjimka z ustanoveni tohoto ¢lanku je vyhradné v pravomoci
teditele SVC.

12. Stiznosti, podméty a p¥ipominky k ¢innosti SVC.

12.1. Stiznosti, podméty a pripominky k &innosti SVC mohou podavat Gidastnici samostatné nebo
prostiednictvim vedoucich ZU, piipadné na e-mailové adrese SVC. Vedeni SVC je povinno fesit
takto obdrzené podméty, pisatele vyrozumét o vysledku, v ptipad¢, Ze uvede své jméno a adresu.

12.2. Vsechny podméty jsou zpracovany a vyvozeny z nich patfiéné zavéry pro dalsi ¢innost zafizeni.

12.3. Stiznosti jsou proSetieny a stanoveny jasné zavery.

13. Zavérecna ustanoveni
13.1. Tento vnitini ¥ad SVC vstupuje v platnost dnem zvefejnéni tj. 1. 2. 2021
13.2. ZruSuje se ptedchozi znéni vnitiniho fadu z 1. 10. 2015.

13.3. Ulozeni vnitiniho #adu v archivu SVC se ¥idi Spisovym a skartaénim fadem SVC

Novy Ji¢in, dne 28. 1. 2021
Mgr. Michal PodZorny

feditel
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Zaznam o seznameni se smérnici
Potvrzuji seznameni s organiza¢ni smérnici SVC Fokus, Novy Ji¢in, piispévkova organizace:

Vnitini rad

Pi#ijmeni a jméno: Pracovni pozice: Datum: Podpis:

. provozni usek —
Bartoniova Martina )
pokladni organizace

pedagogicky usek —
Mgr. Dokladalova Dana goglcly
pedagog volného casu

edagogicky usek —
Bc. Hruba Radka pedagogicky
pedagog volného Casu

o provozni usek —
Kolatova Tereza o )
mzdova ucetni, administrativa

provozni usek —

Ing. Kra¢marova Pavla
uklid

provozni usek —
Ing. Lebedova Jaroslava | ) )
ucetni organizace

pedagogicky usek —
Mgr. Lysackova Hana
pedagog volného casu

edagogicky usek —
Mgr. Némec Jan pedagogicky
pedagog volného Casu

) feditel organizace —
Mgr. PodZorny Michal
pedagog volného Casu

provozni usek —

Rydel Bedfich ) .
sprava a udrzba objektu, uklid
pedagogicky usek —

Mgr. Sedlat Pavel pedagog volného Casu,

zastupce feditele organizace

. edagogicky usek —
Strbava Drahoslava pedagogicky
pedagog volného Casu

edagogicky usek —
Mgr. VindiSova Monika pedagosiety
pedagog volného Casu

) o provozni usek —
Ing. Vagnerova Véra )
ekonom organizace

V Novém Ji¢ing, dne 28. 1. 2021
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