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1. Nabídka kroužků a kurzů  

a) Středisko volného času Fokus, příspěvková organizace (dále jen SVČ Fokus) vypisuje nabídku 

kroužků a kurzů zpravidla první týden v červnu předchozího školního roku. Nabídka je 

uveřejňována v elektronické a papírové podobě.  
 

b) SVČ Fokus si vyhrazuje právo na jakékoliv změny v nabídce. Nabídka je v průběhu školního roku 

aktualizována: rozšiřována o nové kroužky, odstraněny jsou aktivity, které se nepodařilo otevřít 

(např. onemocněl lektor, nepodařilo se zajistit patřičné prostory, o aktivitu byl velmi malý zájem 

apod.), může být změněno místo a čas aktivity, lektor apod.  

 

2. Zápisné 

a) SVČ Fokus stanovuje zápisné na jednotlivé kroužky a kurzy s ohledem na jejich materiálně-

technickou náročnost, lektorskou náročnost, očekávaný zájem klientů, délku trvání (SVČ Fokus 

garantuje v průběhu roku minimálně 26 lekcí) a finanční možnosti potencionálních klientů tak, 

aby byly finančně dostupné pro většinu zájemců.  
 

b) Zápisné se vždy stanovuje na daný školní rok, který zpravidla začíná poslední týden v září  

a končí v květnu.  Výše zápisného jednotlivých kroužků a kurzů je zveřejněna na webových 

stránkách SVČ. 
 

c) Není-li uvedeno jinak, zápisné obsahuje lektorné, materiál, používanou techniku, metodické 

a didaktické pomůcky, režii SVČ Fokus, při-pojištění účastníků a veškeré další náklady spojené  

s činností kroužku či kurzu. 
 

d) Neobsahuje-li zápisné některou položku potřebnou pro činnost kroužku či kurzu  

a úhrada této položky bude vyžadována po účastnících nad rámec zápisného, musí být tato 

skutečnost uvedena v nabídce u konkrétní aktivity (např. v popisu aktivity  

v souhrnné nabídce, na plakátě apod.). Výjimku tvoří dobrovolné náklady na část činnosti, u které 

se sám účastník rozhoduje, zda ji využije či nikoliv (např. výlet mimo schůzku kroužku, kurzu, 

mimořádná návštěva výstavy, zakoupení učebnice apod.). 
 

e) SVČ Fokus stanovuje za jednotlivé aktivity zápisné:  

Jedna splátka v termínu stanoveném ředitelem/lkou (cena za celý školní rok). 

• Aktivita je naplánována na období aktuálního školního roku. 

• Platí se vždy na období celého školního roku, a to formou jedné splátky, která musí být 

uhrazena v plné výši. 

• Rozložení platby zápisného je možné pouze výjimečně na základě písemné individuální žádosti 

schválené ředitelem/lkou organizace. 

• Platbu je možno provést bezhotovostním převodem nebo hotově, a to pouze na pokladně SVČ 

Fokus. 

• V případě, že nebude uhrazeno zápisné nebo nebude naplněna minimální kapacita členů 

kroužku či kurzu, bude tato aktivita zrušena. 

• V případě zrušení mají účastníci aktivity, kteří již zápisné na dané období uhradili, nárok  

na vrácení finanční částky v plné výši. 
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3. Zájemce o kroužek a kurz, člen kroužku a kurzu 

a) Zájemce je osoba, která dá zřetelně najevo zájem stát se členem kroužku či kurzu (předběžně se 

přihlásil). 
 

b) Členem se zájemce stává až po přihlášení do klientského centra, podáním online přihlášky  

a řádném zaplacení zápisného dle výše stanovených podmínek. 
 

c) Zájemce o kroužek či kurz může být nahrazen jiným zájemcem, který splní veškeré podmínky  

pro členství. 

 

4. Vrácení zápisného  

a) O vrácení zápisného nebo jeho části lze zažádat pouze ze závažných důvodů, které neumožňují 

dlouhodobě či vůbec navštěvovat kroužek nebo kurz (např. dlouhodobé vážné onemocnění  

či změna trvalého bydliště).  
 

b)  Zápisné se vrací, je-li překážka na straně SVČ Fokus (např. neotevření kroužku či kurzu pro malý 

zájem apod.). 
 

c) Pokud v průběhu školního roku dojde ke zrušení kroužku či kurzu, spočítá se počet odučených 

hodin a vrátí se poměrná částka, která odpovídá délce zrušeného období. 
 

d) Zápisné se vrací na základě písemné žádosti, kterou musí předem schválit vedení organizace, tedy 

statutární orgán (ředitel/ka) nebo zástupce statutárního orgánu (zástupce/kyně ředitele). Vedení 

organizace také rozhodne, zda bude zápisné nebo jeho část vrácena. 
 

e) Zápisné se nevrací v běžných případech absence v kroužku nebo kurzu (např. běžné onemocnění 

nebo zdravotní problémy, dovolená apod.). 
 

 

5. Slevy na zápisném 

a) Sleva na zápisném může být poskytnuta v odůvodněných případech. Žádost o slevu na zápisné je 

nutné podat písemnou formou statutárnímu zástupci organizace. O stanovení úplaty rozhodne 

ředitel/ka organizace. Výše slevy bude spočítána vždy individuálně pro každý případ.  
 

b) SVČ Fokus neposkytuje slevy z důvodů krátkodobé absence člena v kroužku nebo kurzu, kterou 

lze považovat za běžnou (např. běžná onemocnění a zdravotní důvody, dovolená, podobné 

krátkodobé absence). 
 

c) V případě pozdějšího přihlášení na kroužky či kurzy (pokud to daný kroužek či kurz povoluje)  

je cena zápisného stanovena individuální poměrnou částkou. Návrh kalkulace předkládá vedoucí 

pedagogického úseku, schvaluje ředitel/lka organizace. 
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6. Pořizování fotodokumentace a mediálních záznamů 

a) Podepsáním přihlášky do kroužku či kurzu účastník souhlasí s možností pořízení audio, video  

a foto dokumentace za účelem propagace města Nový Jičín a SVČ Fokus, a to zveřejněním  

na webových stránkách, sociálních sítích, v mediích a dalších prezentačních materiálech. 
 

 

b) Každý účastník aktivit SVČ Fokus, jeho zákonný zástupce apod. může udělit nesouhlas se 

zveřejňováním fotografií s jeho osobou, dítětem apod. a to v přihlášce do kroužku či kurzu. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nový Jičín, dne 4. 11. 2020 

Mgr. Michal Podžorný 

ředitel 
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Záznam o seznámení se směrnicí 

Potvrzuji seznámení s organizační směrnicí SVČ Fokus, Nový Jičín, příspěvková organizace: 

Organizační řád – kroužků a kurzů 
 

Příjmení a jméno: Pracovní pozice: Datum: Podpis: 

Bartoňová Martina 
provozní úsek  ̶  

pokladní organizace 

 
 

Mgr. Dokládalová Dana 
pedagogický úsek  ̶   

pedagog volného času 

 
 

Bc. Hrubá Radka 
pedagogický úsek  ̶   

pedagog volného času  

 
 

Kolářová Tereza 
provozní úsek  ̶   

mzdová účetní, administrativa 

 
 

Ing. Kráčmarová Pavla 
provozní úsek  ̶   

úklid 

 
 

Ing. Lebedová Jaroslava 
provozní úsek  ̶   

účetní organizace 

 
 

Mgr. Lysáčková Hana 
pedagogický úsek  ̶   

pedagog volného času  

 
 

Mgr. Němec Jan 
pedagogický úsek  ̶   

pedagog volného času  

 
 

Mgr. Podžorný Michal 
ředitel organizace   ̶

pedagog volného času 

 
 

Rýdel Bedřich 
provozní úsek  ̶ 

správa a údržba objektu, úklid  

 
 

Mgr. Sedlář Pavel 

pedagogický úsek  ̶   

pedagog volného času, 

zástupce ředitele organizace  

 

 

Štrbavá Drahoslava 
pedagogický úsek  ̶   

pedagog volného času  

 
 

Mgr. Vindišová Monika 
pedagogický úsek  ̶   

pedagog volného času 

 
 

Ing. Vágner Antonín 
provozní úsek  ̶   

administrativa 

 
 

Ing. Vágnerová Věra 
provozní úsek  ̶   

ekonom organizace 

  

 

 

 

 

 

 

V Novém Jičíně, dne 4. 11. 2020 


